Instrucciones para descargar el
cheque-libro con iPasen y Séneca

9:47 9 - il 56 €D

OK seneca.juntadeandalucia.es 2 ¢,

§¢*Pasen

Punto de Recogida de Documentos

Alumno/a:

Centro:

Curso:
29 de Educ. Prima.

Documento Se descargo el:

Cheque libro 03/07/2025
(electrénico) 09:19:00

Todo documento puesto a disposicion de las familias en
el Punto de Recogida dejara de estar visible pasados 90
dias.

JUAN XXIII CHANA
L



En esta guia explicaremos cdmo descargar el chequelibro de la Junta de Andalucia para los
alumnos de Educacion Primaria y Secundaria beneficiarios del programa de gratuidad de libros de
texto.

Antes de empezar con las instrucciones, tenemos que asegurarnos de que tenemos acceso a la
plataforma Séneca o iPasen con las claves de nuestro/a hijo/a, y de que este/a estéd matriculado para
el siguiente curso. Si no tenemos las claves, debemos solicitarlas en el centro educativo donde esté
matriculado/a.

Hay dos formas principales de hacerlo: con la app iPasen (mévil) o desde el portal Séneca (ordenador).
A continuaciéon veremos las dos formas.

Como descargar el chequelibro desde el mévil con iPasen

Para descargar el chequelibro desde el mévil, necesitamos la app iPasen, disponible para iOS (iPhone)
y Android. Una vez tengamos la app descargada y las claves de nuestro/a hijo/a, haremos lo siguiente:

1. Abrimos la app y nos logueamos con las credenciales.

2. Hacemos clic sobre Alumnos, en la parte inferior de la pantalla.
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3. En la parte superior aparece una ficha con el nombre de nuestro/a hijo/a. Aqui nos fijamos en
el curso que figura bajo el nombre de nuestro/a hijo/a. Deslizamos hacia la derecha/izquierda
sobre la ficha de alumno hasta encontrar la ficha correspondiente al curso siguiente.
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4. Hacemos scroll hasta la seccion Tramites.

5. Hacemos clic sobre Punto de recogida.
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6. Hacemos clic sobre el icono de descarga. Y ya tenemos el PDF listo.
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Como descargar el chequelibro en el ordenador desde Séneca

A continuacion tenemos las instrucciones para descargar el chequelibro desde la plataforma
Séneca. Las claves para acceder a Séneca son las mismas que las de iPasen. A continuacion tenemos
los pasos a seguir:

1. Accedemos a la web del portal Séneca e introducimos las credenciales para acceder. Si nos aparece

alglin popup al centrar, lo cerramos haciendo clic en la cruz.

Guia sobre proteccion de datos personales para
centros educativos
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“ oy informacién personal.
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Desarrollo Educativo y Formacion Profesional tiene disponibie en la seccion de Datos
nlace que fo redirige a la Oficina Virtual de la Tesoreria General de la Junta de
entificado de Retenciones.

Para acceder también se puede hacer desde el siguiente enlace:
P ia.

Una vez este autenticado/a, en la cabecera de la pagina, debe pulsar en la seccion de Pagos. En este apartado (Pagos), se
podran consultar y descargar los certificados de retenciones e ingresos a cuenta del Impuesto sobre la Renta de I
Pers a5 que tenga disponible. Para poder obtener el certificado, solo hay qué seleccionar el registro deseado y
pulsar sobre el boton DESCARGAR CERTIFICADO.
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2. £n la barra lateral izquierda, buscamos el perfil de nuestro/a hijo/a especifico del curso siguiente

y hacemos clic sobre él.
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3. Enla nueva barra lateral izquierda, hacemos clic sobre Trdmites para desplegar otro submend.
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Hacemos clic en el icono de descarga. Y ya tendremos el PDF descargado en nuestro ordenador.
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5. Ahora, se nos abrira otra ventana o pestafia para acceder a la descarga.

IMPORTANTE: Fs posible que el navegador bloquee esta nueva ventana. En ese caso, tendremos que
permitir que nuestro navegador abra la ventana emergente. En algunos navegadores, se puede acceder

a laventana bloqueada mediante la barra de direccion, a la derecha.
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5. Ahora, se nos abrira otra ventana o pestafia para acceder a la descarga.

IMPORTANTE: Fs posible que el navegador bloquee esta nueva ventana. En ese caso, tendremos que

permitir que nuestro navegador abra la ventana emergente. En algunos navegadores, se puede acceder
a laventana bloqueada mediante la barra de direccion, a la derecha.
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